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DESCRIPCION
DEL CURSO

Con frecuencia los profesionales de todas las carreras deben
complementar muchos formularios y realizar sequimientos
de variedad de datos, desde planes de compensacion

de empleados hasta programas de desarrollo.

El objetivo de este curso es
simplificar estas tareas para invertir
mas tiempo con las personas y
menos con el papel.

La herramienta te ayuda a
mantener un seguimiento y
reporte de tus datos.



BASICO

0. Introduccion
0.1 Conceptos Basicos de Excel
0.2 ;Para qué necesitamos Excel?

1. Conociendo la interfaz

1.1 Primer contacto con la ventana

1.2 Interfaz de Excel

1.3 Barra de informacion

1.4 Celdas de Excel

1.5 Seleccién y rangos de celdas

1.6 Insertar y eliminar celdas

1.7 Modificacién del ancho y alto

1.8 Como modificar filas y columnas

1.9 Ocultando filas y columnas

1.10 Creando una hoja de calculo nueva
1.11 Agregar, renombrar y borrar hojas
1.12 Agrupar hojas, copiar y mover

1.13 Bordes de una hoja de calculo

1.14 Impresion de hojas de calculo

1.15 Deshacer cambios

1.16 Bloquear y desbloquear paneles

1

.17 Division de pantalla vertical y horizontal

2. Manejo de datos de Excel
2.1 Métodos para carga de datos
2.2 Estilos y fuentes tipograficas
2.3 Formato de datos
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4. Graficas

3. Creacion de formulas



4.10 Leyenda personalizada de una
grafica

4.11 Sistema de ejes de la grafica

4.12 Ajuste de ejes

4.13 Modificacion de serie de datos

en las graficas

4.14 Varias series de Excel en graficas

4.15 Atencion a las presentacion circulares
4.16 Graficas con etiquetas de datos

4.17 Inclusién de tabla de datos en graficas
4.18 Minigraficas

4.19 Graficas tridimensionales

4.20 Practicando el minimalismo
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EXCELINTERMEDIO

1. Manejo de base de datos




1.19 Presentacion de esquemas
con subtotales

1.20 Agrupar y desagrupar
filas y columnas

1.21 Proceso de analisis
rapido

1.22 Funcion relleno rapido
1.23 Herramienta previsiones
1.24 Primero pasos en tablas
1.25 Ventajas de usar tablas
1.26 Ficha diseno como
herramienta de tablas

1.27 Importar datos de access
a Excel

1.28 Importar datos de textos a Excel

2. Tablas dinamicas

2.1 ;Qué es una tabla dinamica?

2.2 ;Quién debe utilizar tablas
dinamicas?

2.3 Origen de datos

2.4 Creacion de campos de fila

2.5 Creacion de campos de filtro

2.6 Creacion de jerarquias

2.7 Creacion de agrupaciones para
campos

2.8 Creacion de agrupaciones para
otros campos

2.9 Configuracién del campo de valor
2.10 Acciones adicionales con tablas
2.11 Insertar campos y elementos
2.12 Asistente de tablas dinamicas
2.13 Diseno y formato de tablas

2.14 Totales y filtros de tablas

2.15 Opciones en la pestana mostrar

2.16 Opciones de impresion

2.17 Opciones de datos

2.18 Activacion y desactivacion de
subtotales

2.19 Decidir la estructura del informe
2.20 Crear y modificar estilos

2.21 Introduccién al formato
condicional

2.22 Dar formato condicional a tablas
dinamicas

2.23 Ordenar la informacién y grafico
dinamico

3. Aplicacion de Tablas Dinamicas
3.1 Obtener una lista con valores

3.2 Obtener un ranking

3.3 Obtener una tablas con valores




3.4 Analisis de ventas por pais

3.5 Hojas de asistencia

3.6 Promedio de ventas por vendedor
3.7 Saldos acumulados

3.8 Diferencias entre saldos

3.9 Poner subtotales

3.10 Conocer los pedidos

3.11 Ordenar a la vez varios campos
3.12 Segmentacion de clientes

3.13 Saber que comercial aporta
mas ventas

3.14 Agrupar por tramos

3.15 Agrupar fechas por horas

3.16 Agrupar listas por valores

3.17 Obtener valores uUnicos

3.18 Agrupar ventas por zonas

3.19 Cuadro de mando con filtros
3.20 Deudas de los clientes

3.21 Evolucién de notas

3.22 Selector de escala de tiempo
3.23 Comprobar que producto vente
3.24 Control de inventarios

3.25 Analisis de ventas

3.26 Columnas con calculos de otras
columnas

4.1 Funcién S|

4.2 FunciénYy, O

4.3 Funciéon BUSCARV
4.4 Funcion BUSCARH
4.5 Funcion INDICE
4.6 Funcion COINCIDIR
4.7 Funcion DESREF
4.8 Funciones REDONDEAR, ENTERO
y TRUNCAR

4.9 Funciones SUMAR.SI'y SUMAR.SI.
CONJUNTO

4.10 Funcion SUMAPRODUCTO

4.11 Funcion AGREGAR para rangos
con errores

4.12 Funcion RAIZ

4.13 Familia de funciones CONTAR.SI
4.14 Funciones DERECHA, IZQUIERDA y
EXTRAE

4.15 Funciones MAYUS, MINUS y
NOMPROPIO

4.16 Funciones ESPACIOS Y LIMPIAR
4.17 Funciones DECIMAL, TEXTO y
MONEDA

4.18 Funciones CONTARA, CONTAR.SI,
CONTAR.SI.CONJUNTO

4.19 Funciones PROMEDIO

4.20 Funciones PRONOSTICO y
TENDENCIA

421 Funcion PRONOSTICO.ETS




5. Tableros indicadores 5.10 Gestidn de proyectos con

5.1 Anadiendo lineas de tendencias graficos de GANTT

5.2 Veracidad de las lineas de tendencias SR RNETE ileeX e A= [eTel[nal=Y i (o)

5.3 Potenciando graficos con lineas de 5.12 Representaciones dinamicas en
union, Maximos y minimos tablas

5.4 Representando margenes de error 5.13 Funcion DESREF

5.5 Usar minigraficos 5.14 Resaltar celdas segun reglas

5.6 Representacion de termometro 5.15 Barras y escalas de color

5.7 Representacion de burbuja 5.16 Implementacién de semaforos,
5.8 Representando cotizaciones iconos y otros elementos

5.9 Interactividad con un grafico 5.17 Alineacion de objetos y de
contenidos de celdas

5.18 Zonas de influencia en el lector
5.19 Empleo de color y tipo de fuente
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1. Macros
1.1 Como Se Hace una Macro

1.2 Dénde Estan las Macros en Excel

1.3 La Ficha desarrollador en Excel

1.4 Seguridad de Macros

1.5 Guardar en Excel Archivos que contengan
Macros

1.6 Guardar Macros en el libro de Macros
1.7 Grabar Macros en un Libro

1.8 Eliminar Macros

1.9 Asignar Macro a Botones g
1.10 El Editor de Visual Basic o IDE (

1.11 Estructura de una Macro '

1.12 Formas de Ejecutar una f-

A

Macro }

y

2. Visual Basic Basico |
2.1 En que Consiste programar
en VBA "1
2.2 Objetos en VBA ;
2.3 Métodos en VBA

2.4 Propiedades en VBA

2.5 Como empezar a escribir
una Macro en VBA

2.6 Ayudas Contextuales a la
programacion con VBA

2.7 La ayuda de VBA en Excel
2.8 Comentarios sangrias y saltos de
linea en VBA

2.9 Codigo que no puede ser grabado
en macro

2.10 Acciones con rango de celdas




2.11 Acciones con filas y columnas
2.12 Acciones con hojas

2.13 Acciones con Libros
2.14 Acciones con Excel

2.15 Dar Formatos de Celdas
2.16 Dar formato de numero
2.17 Asignacion de Macros a
Eventos

2.18 Errores en VBA

2.19 On Error Resume

2.20 On Error GoTo

2.21 Que es una variable en
VBA

2.22 Declaracion de variables de valor
2.23 Declaracién de variables de
objeto

2.24 If... Then... Else... en VBA

2.25 Cuadros de mensaje con 'y

sin variable

2.26 Cuadro de mensaje InputBox
2.27 El bucle for... Next

2.28 El Bucle Do While

2.29 El bucle for Each

3.Visual Basic Avanzado

3.1 Para quien es este curso

3.2 Que aprenderemos en VBA
Avanzado

3.3 Conceptos Avanzados para una
programacion

3.4 Referencias a hojas 'y
Convenciones de escritura

3.5 Referencia a rangos mediante
la utilizacion de Cells

3.6 Utilizar Range para referirnos
a rangos

3.7 Utilizacion de nombres de rango y
convenciones

3.8 Referencia a rangos de tablas en
Excel

3.9 End y Offset como referencia de
rangos

3.10 Otras formas de referencia de

rangos
3.11 Que es una variable y que tipos

de datos acogen

3.12 Variables de datos

3.13 Variables de objetos

3.14 Alcance y duracion de las variables
3.15 Constantes en VBA

3.16 Variables mat-raiz concepto

3.17 Variables mat-raiz dimensionado
3.18 Variables mat-raiz Utilizacion

y ejemplos

3.19 Arrays concepto
3.20 Arrys estaticos y
dindamicos




3.21 Arrys utilizacion 448 Conectar Power Bl a Excel
3.22 Evitar los métodos Select y Copy 4.9 Conectar Power Bl a archivos XML
SRRl FE G BRI TleE ol 410 Conectar e importar desde archivos

3.24 Convenciones de escritura de JSON

codigo 4.11 Trabajar con parametros para definir
3.25 Interaccion del usuario con VBA rutas de ficheros

3.26 InputBox, GoTo y utilizacién de 4.12 Importar datos desde carpetas en
etiquetas Power Bl

Sorf dieiiadlonseslllecdlonteldicniclelol 4,13 Importar datos desde multiples

a usuario final archivos Excel a Power B

3.28 Configuracion del entorno y la 414 Importar contenido desde archivo
interfaz Excel a Power BI

3.29 Un paseo por la aplicacion 4.15 Importar datos desde un origen
3.30 Creacion de los médulos web en Power Bl

3.31 Creacion de procedimientos 4.16 Especificar datos en consultas

para navegacion en la aplicacién desconectadas en Power Bl

3.32 Gestionar trabajadores a partir 4.17 Definir tipos de datos para columnas
de procedimientos en Power Query

3.33 Creacion de procedimientos 4.18 Definir tipos desde configuracién

para la importacion de datos local en Power Query
3.34 Codigo para el objeto
ThisWorkBook

4.1 Componentes y ciclo de vida de
proyecto Bl con Power B

4.2 Roles en un proyecto Bl con
Power BI

4.3 Instalar Power Bl Desktop e

4.4 Entorno de trabajo de Power BI =W -
y carga del modelo de datos ""'“"’ - - -
4.5 Entorno de trabajo de Power Bl -
4.6 Consultas, pasosy
transformaciones en Power Query
4.7 Conectar a archivos delimitados
como CSVy TXT




4.19 Limpiar datos: Filtrar por filas y
columnas en Power Query

4.20 Combinar y dividir columnas en
Power BI

4.21 Combinar consultas para
normalizar tablas en Power Query
4.22 Integrar datos anexando
consultas en Power Query

4.23 Referenciar vs. Duplicar consultas
en Power Query

5.1 Agrupar filas para crear agregados
en Power Query

5.2 Dinamizar o anular dinamizacion
5.3 Anadir l6gica de negocio
condicional en Power Query

5.4 Limpiar y recortar en Power Query
5.5 Quitar duplicados en Power Query
5.6 Enriquecer el modelo con
columnas en Power Query

5.7 Cargar una consulta al modelo
tabular en Power Query

5.8 Consultas, funciones y parametros
en carpetas en Power Query

5.9 Explorar dependencia entre
consultas en Power Query

5.10 Introduccion al lenguaje DAX
5.11 Componentes del lenguaje.
Sintaxis en DAX

5.12 Ejemplos de uso de funciones

en DAX

5.13 Introduccién a contextos en DAX
5.14 Realizar comparaciones entre
categorias con DAX

5.15 Tabla de tiempos con DAX

5.17 Contextos y Bl de tiempos con DAX
5.18 Crear agregados acumulados en
Power Bl

5.19 Comparar periodos en Power Bl

5.20 Mejores practicas de visualizacion
en Power Bl

5.21 Jerarquias de modelo en Power Bl
5.22 Configurar tabla inicial para medidas
de modelo tabular

5.23 Categorizar datos en columnas de
modelo tabular

5.24 Funcién de agregado
predeterminado en columnas numeéricas
5.25 Gestionar visibilidad de columnas y
tablas con Power Bl

5.26 Informes con componentes visuales
integrados en Power Bl

5.27 Acciones de filtrado vs. resaltado
entre visualizaciones

5.28 Explorar datos por nivel de jerarquia
en graficos y matrices

5.29 Aumento o disminucion de
resultados con Analisis en Power Bl

5.30 Explorary explotar el panel Analytics
en Power Bl

5.31 Filtrar con segmentadores en
informes en Power Bl

5.32 Segmentadores sobre datos tipo
Fecha en Power Bl

5.33 Opciones de filtros disponibles en
informes con Power B
5.34 Crear y explotar filtros
Top N en Power Bl

5.35 Crear filtros de
obtencion de detalle

en informes de Power Bl




5.36 Personalizar paginas con
informacion sobre la herramienta
5.37 Datos como porcentajes en tablas
y matrices en Power Bl

5.38 Crear formato condicional para
visualizaciones en Power Bl

5.39 Configurar una cuenta en el
servidor Power Bl

540 Publicar informes en el servidor
Power Bl

541 Obtener informacion rapida del
conjunto de datos

en Power Bl

542 Componentes que integran el
servidor Power Bl

543 Diferencias entre informes de
cuadros de mandos en Power Bl
5.44 Recorrido por las acciones

disponibles en el
servidor
Power B

5.45 Crear un nuevo informe desde el
servidor Power Bl

5.46 Crear cuadros de mando en
Power BI

5.47 Trabajar con Q&A en Power Bl

6. Funciones FINANCIERAS

6.1 Funcién PAGO

6.2 Funcién PAGOINT

6.3 Funcién PAGOPRIN

6.4 Construyendo un cuadro de
amortizacion de préstamo

6.5 Calculando Tasa de interés con la
funcion TASA

6.6 Aplicaciones de la Funcion VNA

6.7 Que son y que hacen las funciones
TIRy VAN

6.8 Planillas de aplicacion de plan de
viabilidad financiera

6.9 Hojas de calculo relativa a la
inversion

6.10 Hojas de calculo relativas a la
financiacién

6.11 Las hojas de calculo de productos
0 servicios y de gastos

6.12 Las hojas de resultados, tesorerias
y balance

6.13 Preparacion de la hoja indicadores
financieros

6.14 Creacion de hoja para CAJA

6.15 Crear todo lo relativo a

la facturacién

6.16 Crear todo lo
relativo a la gestion
de gastos
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